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CHECKLISTE UND PROBLEMBEHEBUNGEN

VIDEO UND AUDIO ADMINISTRIEREN

Beachten Sie bitte folgende Punkte, um einen moglichst reibungslosen
Ablauf zu gewahrleisten.

> Browser aktuell halten: Verwenden Sie bitte nur aktualisierte Browser,
es kann sonst zu Problemen bei der Verbindung fihren.

> Alle Teilnehmer zu Beginn stummschalten: Schalten Sie zu Beginn alle
Teilnehmer stumm, um ein grol3es akustisches Durcheinander zu
verhindern.

> Probleme bei der Freigabe des Mikrofons: Sollte es bei der Freigabe
des Mikrofons Probleme geben, aktualisieren Sie bitte die Seite
(neu laden).

Sie haben in einer Besprechung die Moglichkeit, das Mikrofon und die
Video Funktion von sich selber, aber auch von den Teilnehmer*innen zu
administrieren.

» Eigene Gerate verwalten

Wenn Sie fur sich selber das Mikrofon den Ton generell, oder
die Kamera aktivieren oder Pausieren mochten, wahlen Sie die
dementsprechenden Symbole im Hauptfenster.
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For help on using BigBlueButton see these
(short) tutorial videos.

To join the audio bridge click the phone button.
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» Alle Teilnehmer*innen verwalten

Um alle Teilnehmer*innen gleichzeitig z.B. stumm oder wieder aktiv
zu schalten, klicken Sie in der Teilnehmerliste auf das Zahnrad und
wahlen eine der angefihrten Optionen.
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Wenn Sie eine einzelne Person verwalten mochten, so klicken Sie

» Einzelne Teilnehmer*innen verwalten

einfach auf diesen und wahlen "Teilnehmer stummschalten".
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PRASENTATIONEN ODER PDFS EINBLENDEN

AUFZEICHNUNGEN

Um eigene Inhalte zu teilen bzw. zu prasentieren, klicken Sie im Hauptfens-
ter auf das blaue + und wahlen die gewiinschte Option.

NACHRICHTEM

L Offentlicher Chat

HOTIZEN

| Geteilte Matizen

TEILMEHMER (1)

bemeixne (Sie
[ &

¢ DOffentlicher Chat

Welcome to ZID Testraum!

For help on using BigBlueButton see these
[short) tutorial videas.

To join the audio bridge click the phone button.
Use a headset to avoid causing background noise
for others.

This server is running BigBlueButton.
Um jemanden zur Konferenz einzuladen,

schicken Sie ihm diesen Link:
https:f/classroom.aau.at/b/bem-meqg-wva

Z1D Testraum [ (@) Aufzeichnung starten

O

Welcome To BigBlueButton

i i an open SHmcs wely conlers

e [ @ [S NI
TTares 3 g Eng ¥ al
a ﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁ ol RS . Pl L o EBEREEN Rk R o i, T LSER WmHIT il
lak
For moare information visit igblusbutton.org =

Foliel 3 > _‘E;

" a
T

= Umfrage starten

= Eine Prasentation
hochladen

LE Externes Video teilen

Sie konnen eine Besprechung jederzeit aufzeichnen, pausieren und
nachtraglich fur Teilnehmer*innen zuganglich machen.

» Aufzeichung starten

Um die Aufzeichnung zu starten, klicken Sie bitte oben auf den

dementsprechenden Button. Uber diesen kann dann die Aufzeichnung

wieder Pausiert werden.
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» Aufzeichnungen verwalten

Auf der Startseite konnen Sie dann die aufgezeichneten Sitzungen
bzw. Besprechungen verwalten. Klicken Sie dafir auf den
gewlnschten Raum, um die dort stattgefunden und aufgezeichneten
Besprechungen aufzulisten. (Es kann ein paar Stunden dauern, bis die
Aufzeichnungen erscheinen ... bitte um etwas Geduld.)
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» Veroffentlichen

Verandern Sie dafur die Sichtbarkeit mit dem entsprechenden Button.
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» Ldoschen oder Aufzeichnung versenden

Wenn Sie eine Aufzeichnung loschen oder via E-Mail versenden
wollen, wahlen Sie bei der gewlinschten Prasentation die Optionen (3

Punkte).
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BESPRECHUNG BEENDEN

Wenn Sie die Besprechung beenden mochten, klicken Sie am rechten
oberen Rand auf die Optionen (3 Punkte), und schlie3en diese mit

"Beende Konferenz".
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